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Harcama Birimi

: Miizik ve Sahne Sanatlar1 Fakiiltesi

Alt Birim* : Boltimler Sekreterligi Birimi
. Riskler (Gérevin . Gorevi Yiiriitecek
Sira Hizmetin/Goérevin Adi Hassas Gorevi . Yerme . Rl..Sk . ; Personelde Aranacak
No Olan Personel Getirilmemesinin Diizeyi** | Kontroller/  Tedbirler )
Sonuglart) Kriterler
1. Bagli birimlerle Gorevin aksamasi,
koordinasyonu saglamak Zaman kaybi Kisisel ve kurumsal iletisimin elektronik belge Gorevle ilgili mevzuata
(dekanlik, enstitii, boliim) Ogrencinin magdur Yiksek yonetim sistemi ve e-posta yoluyla saglanmasi sahip olmak
olmasi, Personelin
magdur olmasi
2. Boliim ile ilgili Gorevin aksamast,
yazigmalarin zamaninda Zaman kayb, Yiksek Boliim i¢i koordinasyonun saglanmasi Gorevle ilgili mevzuata
yapilmast Ogrencinin magdur sahip olmak
olmasi,
3. Egitim-Ogretim ile ilgili Mustafa Programlarin
ders gorevlendirmelerinin AKBABA agilmamast Yiiksek Ders gorevlendirmelerin zamaninda ve usul ve Gorevle ilgili mevzuata
zamaninda yapilmasini Ogrencinin magdur esaslara uygun olarak hazirlanmasi sahip olmak
saglamak olmasi
4. Boliim Baskanligina ait EBYSmin
resmi bilgi ve belgelerin kullanilmasi, Gorevle ilgili mevzuata
muhafazasi ve boliimle dosyalama planina Yiiksek Yo6netmelik takibi Zamaninda ve diizenli ¢alisma sahip olmak
ilgili evraklarin gore fiziksel
arsivlenmesi evraklarin
arsivlenmesi
Hazirlayan Onaylayan
Sadik AYDIN Prof. Dr. irfan KARADUMAN
Fakiilte Sekreteri Dekan
(Harcama Yetkilisi)

* Bu boliime Sube Miidiirliigii, Personel Isleri Birimi, Tahakkuk Birimi, Evrak Kayit Birimi gibi birimler yazilacaktir.

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Cok Yiiksek, Yiiksek, Orta Seviyede, Diisiik ve Cok Diisiik olarak belirlenecektir.




