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Harcama Birimi : Müzik ve Sahne Sanatları Fakültesi Dekanlığı 

Sıra No Hassas Görevler 
Görevin Yürütüldüğü 

Birim* 
Sorumlu Birim Amiri** Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları 

1. Üstten ders alma, İlave iki ders alma 
Başvuru ve Fakülte Yönetim Kuruluna 
sunulması ve yazışmaların yapılması 

Öğrenci İşleri Dekan Hak Kaybı Kurum İtibar Kaybı İdare ve Personele 
Güvenin kaybolması 

2. Öğrencilerin kişisel verilerinin mevzuat 
hükümleri uyarınca işlenmesi ve bu 

bilgilerin gizli tutulması 

Öğrenci İşleri Dekan Hak Kaybı Kurum İtibar Kaybı Cezai Yaptırımlar 

3. Yatay geçiş başvuru ve muafiyet, özel 
öğrenci ve kayıt dondurma dilekçeleri 
Fakülte Yönetim Kuruluna sunulması 

ve gerekli yazışmaların yapılması, 

Öğrenci İşleri Dekan Hak kaybı, Birim itibar kaybı Görevin aksaması 
İdare ve Personele Güvenin kaybolması 

4. Öğrencilerle ilgili her türlü belgeyi 
zamanında göndermek 

Öğrenci İşleri Dekan Hak kaybı, Kurum itibar kaybı 

5. Öğrenci Dosyalarının Muhafazası Öğrenci İşleri Dekan Güvenin kaybolması Kurum İtibar Kaybı 

 
6. 

Mezuniyet ile ilgili her türlü işlemin 
yapılması ve YÖKSİS’e aktarımı 

sağlanması için ilgili birim ile iletişime 
geçilmesi 

Öğrenci İşleri Dekan Birimin itibar kaybı Görevin aksaması İdare ve 
Personele Güvenin kaybolması 
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(Harcama Yetkilisi) 


