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	İş Yapan İşgörenin Bağlı Bulunduğu İlk Yönetici:


	FAKÜLTE SEKRETERİ

	İş Görevleri
	1- Telefon santrali hizmetini yürütmek

2- İdari yetkililer tarafından  verilecek diğer görevleri  yapmak



	Malzemeler
	Büro Malzemeleri, Santral

	Gözetim
	--

	Mali Sorumluluk
	--

	Çalışma Koşulları
	Büro Ortamı

	Kişisel Nitelikler
	657 Sayılı Kanunda Belirtilen Niteliklere Sahip Olmak


