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Sıra No Hassas Görevler 
Görevin Yürütüldüğü 

Birim* 
Sorumlu Birim Amiri** Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları 

1. Personel kayıtlarının gizliliği ve 
saklanması 

Personel İşleri Dekan Görmemesi gereken kişiler bilgilere ulaşacak ve 
birim, fonksiyonunu tam olarak yerine 
getiremeyecektir 

2. Öğretim elemanlarının görev süresi 
uzatımı işlemleri 

Personel İşleri Dekan Hak kaybı 

3. Öğretim elemanlarının yurtiçi ve 
yurtdışı görevlendirme işlemlerinin 
zamanında yapılması 

Personel İşleri Dekan Öncesinde planlanan etkinliğe (eğitim, kongre, 
sempozyum, vs) geç kalınması yada 
gidilememesi 

 
Hazırlayan 

Sadık AYDIN 
Fakülte Sekreteri 

 
Onaylayan 

Prof. Dr. İrfan KARADUMAN 
Dekan 

(Harcama Yetkilisi) 


