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Harcama Birimi

: Miizik ve Sahne Sanatlar1 Fakiiltesi

Alt Birim* : Tahakkuk Birimi
Sira . e Hassas Gorevi Olan Riskler (Gorevin Yerine Risk Gorevi Yiirlitecek
No Hizmetin/Gorevin Ad1 Personel Getirilmemesinin Diizeyi** Kontroller/ Tedbirler
Sonuglari) Personelde Aranacak Kriterler
1. Maagslarin hazirlanmasi ve 6zlik Hak kayb1 Yiiksek Birimler arast koordinasyon saglamak ve islemlerin yasal siireler icinde Gorevle ilgili mevzuata sahip
haklarinin zamaninda temin edilmesi yapilmasi olmak
2. SGK islemlerinin yiiriitiilmesi Kamu zararn ve cezai islem Yiiksek Takip islemlerinin zamaninda ve yasal siireler i¢inde yapilmasi Gorevle ilgili mevzuata sahip
yapilmasi olmak
3. Personel mali haklar ile ilgili tim Gerekli islemlerinin zamaninda ve yasal siireler i¢inde yapilmasi Gorevle ilgili mevzuata sahip
isler (maas-ek ders-yolluk vb.) ile Kisinin mali kaybina Yiiksek olmak
ilgili iglemlerin yapilmast sebebiyet verme
4. Satmn alma evrakinin hazirlanmasi Kamu zarar1 Satin alma 4734 Kamu Thale Kanunu, 4735 Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu, Gorevle ilgili mevzuata sahip
uzar alim gergeklesmez Yiiksek Merkezi Harcama Belgeleri Yo6netmeligi kapsaminda satin alma olmak
siirecinin mevzuata uygun olarak baslatilmasi ve sonlandirilmast
Yaklagik Maliyet
Komisyonunun Yaklasik
Maliyeti yanlig Yaklasik Maliyet Komisyonu ve ilgili satin alma gorevlisi tarafindan Gorevle ilgili mevzuata sahip
5. Dogrudan Temin Nazli KOC hesaplamasi, Muayene Yiiksek yaklasik maliyetin gdzden gegirilmesi. Hizmetin veya Mallarin uygun olmak
Kabul Komisyonunun mal olanin saglanmas: igin gerekli islem yapilir.
veya hizmetin yeterince
incelememesi. Mal veya
hizmetin talebe uygun
olmamasi
6. SGK Bildirge Odemeleri Odemelerin Gecikmesi Yiiksek Bildirge takvimi takip edip E -Bildirge sisteminden kontroliiniin Gorevle ilgili mevzuata sahip
Hatali Odeme Yapilmast yapilmasi olmak
Sorusturma Idari ve Mali Hazirlanacak biitge caligmalarinda Universitemiz biitge imkanlar Gorevle ilgili mevzuata sahip
7. Biitgenin hazirlanmasi ve yonetim Yaptirimlar Gérevin Yiiksek gergevesinde ¢aligmalar yapilmasi Hazirlanacak biitgenin reel olmasina olmak Koordinasyon yeteneginin
Aksamasi azami dikkat edilecek olmasi s Takibi
8. Yolluk-giindelik ve konaklama Gorevlendirme siiresinden Yiiksek Kisilerin verdigi yolluk bildirimlerinin kontrol edilerek maddi hata olup Gorevle ilgili mevzuata sahip
6demeleri fazla 6deme yapilmasi olmadiginin incelenmesi Yolluk bildirimine dair olan unsurlara ait olmak
belgelerin mevzuata uygun olup olmadiginin kontrol edilmesi
Hazirlayan Onaylayan
Sadik AYDIN Prof. Dr. Irfan KARADUMAN
Fakiilte Sekreteri Dekan
(Harcama Yetkilisi)

* Bu boliime Sube Miidiirliigii, Personel Isleri Birimi, Tahakkuk Birimi, Evrak Kayit Birimi gibi birimler yazilacaktir.

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Cok Yiiksek, Yiiksek, Orta Seviyede, Diisiik ve Cok Diisiik olarak belirlenecektir.




