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Harcama Birimi

: Miizik ve Sahne Sanatlar1 Fakiiltesi

Alt Birim* : Taginir Kayit islemleri Birimi
Sira . e Hassas Gorevi Olan Riskler (Gorevin Yerine Risk Gorevi Yiirlitecek
No Hizmetin/Gorevin Ad1 Personel Getirilmemesinin Diizeyi** Kontroller/ Tedbirler
Sonuglari) Personelde Aranacak Kriterler
1. Muayene ve kabul islemleri ve Kamu zararina sebebiyet Gerekli islemlerin diizenli ve islem basamaklarina uygun yapilmasi Gorevle ilgili mevzuata sahip
taginir sayimlarinin yapilmasi verme Yiiksek olmak
2. Taginirlarin giris ve ¢ikisia iliskin
kayitlar1 tutmak, bunlara iliskin Tagmurlarin kontrollerinin Yiiksek Tasimir girig-¢ikislarin zamaninda yapilmasi ve gerekli cetvellerin Gorevle ilgili mevzuata sahip
belge ve cetvelleri diizenlemek ve Nazli KOG saglanamamasi diizenlenmesi olmak
tagimir yonetim hesap cetvellerinin
olusturulmasi
3. Malzeme ihtiyag talepleri ve taginir Islemlerin gecikmesi, hak Yiiksek Ihtiyaglarin dogru bir sekilde belirlenmesi ve zamaninda temin edilmesi Gorevle ilgili mevzuata sahip
ile ilgili tiim islemlerin yapilmasi kayb1 olugmast olmak
Hazirlayan Onaylayan
Sadik AYDIN Prof. Dr. irfan KARADUMAN
Fakiilte Sekreteri Dekan
(Harcama Yetkilisi)

* Bu boliime Sube Miidiirliigii, Personel Isleri Birimi, Tahakkuk Birimi, Evrak Kayit Birimi gibi birimler yazilacaktir.

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Cok Yiiksek, Yiiksek, Orta Seviyede, Diisiik ve Cok Diisiik olarak belirlenecektir.




