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Harcama Birimi : Miizik ve Sahne Sanatlar1 Fakiiltesi Dekanlig1

Sira No Hassas Gorevler Gorev1r}13§;:$tuldugu Sorumlu Birim Amiri** Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari
1. Muayene ve kabul islemi hemen Tasinir Kayit Birimi Dekan Kamu zararina sebebiyet verme riski, tasinir
yapilamayan tasinirlari kontrol ederek gecici alindisinin diizenlenmesi
teslim almak, bunlarin kesin kabuli
yapilmadan kullanima verilmesini
onlemek
2. Tasinir yil sonu islemlerini Tasinir Kayit Birimi Dekan Kamu zarari, cezai islem, mevzuata uygunsuzluk
gerceklestirmek
3. Tasinir mallarin 6lcerek/sayarak teslim Tasinir Kayit Birimi Dekan Mali kayip, Kamu Zarari v.s
alinmasi depoya yerlestirilmesi
4. Harcama biriminin malzeme ihtiyac Tasinir Kayit Birimi Dekan Kamu zarari, itibar kaybi
planlamasina yardimci olmak
5. Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlar Tasinir Kayit Birimi Dekan Kamu zarari
bulunduklari yerde kontrol etmek,
sayimlarini yapmak ve yaptirmak
6. Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin Tasinir Kayit Birimi Dekan Kamu zarari, birimdeki tasinirlarin kontrolini

kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge
ve cetvelleri diizenlemek ve tasinir
yonetim hesap cetvellerini olusturmak

saglayamama, zaman kaybi

Hazirlayan
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Onaylayan
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Dekan
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** Bu boliime. .. Dekan, Yiiksekokulu Miidiirl, Meslek Yiiksekokulu Miidiirdi, Enstitii Miidiirii, Genel Sekreter, Daire Bagkan1, Sube Miidiirii yazilacaktir.




